
ส่ิงที่สงมาดวยหมายเลข 15 
เร่ืองนารูและแนวปฏิบัติสําหรับผูถือหุนเอ็กโก 
 
เงินปนผล/Dividend  
 
1. นโยบายการจายเงินปนผลของเอ็กโก 
เอ็กโกมีนโยบายที่จะจายเงินปนผลใหแกผูถือหุนอยางสม่ําเสมอ โดยอัตราการจายเงินปนผลจะเชื่อมโยงกับ
ผลประกอบการของบริษัท   ปจจุบันเอ็กโกไดกําหนดนโยบายที่จะจายเงินปนผลในอัตรารอยละ 40 ของกําไร
สุทธิงบการเงินรวมหลังหักภาษีเงินได หรือ ในจํานวนที่ทยอยเพ่ิมขึ้นอยางสม่ําเสมอหากไมมีเหตุจําเปนอื่น
ใด เชน การขยายธุรกิจของบริษัทในโครงการตางๆ ในอนาคต หรือการจายเงินปนผลที่มีผลกระทบตอการ
ดําเนินงานปกติของบริษัทอยางมีสาระสําคัญโดยการจายเงินปนผลตองไมเกินกวากําไรสะสมของงบการเงิน
เฉพาะกิจการ  
 
2. กําหนดการจายเงินปนผล 
พระราชบัญญัติบริษัทมหาชนจํากัด พ.ศ. 2535 มาตรา 115 และขอบังคับบริษัทขอ 41 กําหนดใหจายเงินปน
ผลภายใน 1 เดือน นับแตวันที่ที่ประชุมผูถือหุนหรือคณะกรรมการบริษัทลงมติแลวแตกรณี   โดยปกติเอ็กโก
จะพยายามจายเงินปนผลใหเร็วที่สุดเทาที่จะสามารถทําได โดยกําหนดการจายเงินปนผลระหวางกาลสําหรับ
ผลประกอบการครึ่งปแรกและจายผลประกอบการครึ่งปหลัง ประมาณเดือนกันยายนและพฤษภาคม
ตามลําดับ 
 
3. หากไมไดรับเงินปนผลจะทําอยางไร 
กรณีที่ผูถือหุนไมไดรับเงินปนผล หรือมีเงินปนผลคางจาย กรุณาติดตอบริษัท ศูนยรับฝากหลักทรัพย 
(ประเทศไทย) จํากัด หรือ TSD ตามที่อยูดังนี้ 
 
การติดตอดวยตนเอง เลขที่ 62 อาคารตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย ชั้น 1 หรือ ชั้น 4 ถ.รัชดาภิเษก 

แขวงคลองเตย เขตคลองเตย กทม. 10110 
ไปรษณีย เลขที่ 62 อาคารตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย ชั้น 1 หรือ ชั้น 4 ถ.รัชดาภิเษก 

แขวงคลองเตย เขตคลองเตย กทม. 10110 
อีเมล TSDCallCenter@set.or.th 
โทรศัพท 0 2229 2888 
 
เพ่ือสอบถามวามีเอกสารตีคืนไปยัง TSD หรือไม หากมีเอกสารตีคืน ใหแจงความประสงคขอรับเอกสารได
ดวยตนเองหรือมอบอํานาจได แตหากไมมีเอกสารตีคืน ใหขอรายละเอียดเลขที่เช็ค จํานวนเงิน วันที่จายเงิน
ปนผล ที่สูญหาย และนํารายละเอียด ดังกลาวนั้นไปแจงความ พรอมนําใบแจงความมาติดตอที่  TSD เพ่ือขอ
ออกเช็คเงินปนผล พรอมแนบเอกสารดังตอไปนี้ 
• แบบคําขอออกเช็คเงินปนผล/ดอกเบี้ย หรือใบหุนฉบับใหมแทนฉบับที่สูญหาย 
• บันทึกแจงความของสถานีตํารวจ 
• สําเนาบัตรประชาชนผูถือหุนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง 



•  เอกสารประกอบเพิ่มเติมตามแตกรณี หรือ 
• ติดตอสอบถามไดที่ TSD Call Center หมายเลขโทรศัพท 0 2229 2888 
 
  4. จะขอรับเอกสารสิทธิตางๆ ท่ีตีคืนจากไปรษณียไดอยางไร 
ผูถือหลักทรัพยสามารถติดตอขอรับเอกสารสิทธิตาง ๆ ที่ TSD ไดจัดสงทางไปรษณียแตไมถึงมือผูรับ
ปลายทาง และมีการตีคืนกลับมายัง TSD ไดโดยนําเอกสารแสดงตัว มายื่นเพ่ือติดตอขอรับไดในวันและเวลา
ทําการ หรือสามารถทําจดหมายพรอมเอกสารประกอบแสดงตัวแจงให TSD จัดสงเอกสารดังกลาวกลับทาง
ไปรษณีย 
 
5. หากเช็คเงินปนผลหมดอายุแลวจะทําอยางไร 
• นําเช็คเงินปนผลพรอมสําเนาบัตรประชาชนติดตอขอแกไขไดที่เจาหนาที่เคานเตอรเซอรวิส ชั้น 1 หรือ 

ชั้น 4 เลขท่ี 62 อาคารตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย ถ.รัชดาภิเษก แขวง 
      คลองเตย เขตคลองเตย กทม. 10110 หรือ 
• ติดตอสอบถามขอมูลการดําเนินการไดที่ TSD Call Center 0 2229 2888 
 
6. หากตองการแกไขเช็คเงินปนผล/ ดอกเบี้ยตองดําเนินการอยางไร 
ทานสามารถแจงขอแกไขเช็คเงินปนผล / ดอกเบี้ย โดยยื่นหลักฐานเอกสารดังนี้ 
• หนังสือแจงขอแกไขเช็คเงินปนผล / ดอกเบี้ย 
• เช็คเงินปนผล / ดอกเบี้ยฉบับเดิม 
• คําส่ังศาลแตงตั้งผูจัดการมรดก (กรณีส่ังจายผูจัดการมรดก) 
• เอกสารประกอบเพิ่มเติมตามแตกรณี  
• ติดตอสอบถามขอมูลการดําเนินการไดที่ TSD Call Center 0 2229 2888 
 
7. ในกรณีท่ีตองการเปลี่ยนวิธีการรับเงินปนผลเปน e-dividend  จะตองทําอยางไร 
ผูถือหุนสามารถยื่นแบบคําขอนําเงินปนผล/ ดอกเบี้ยเขาบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมทั้งแนบเอกสารประกอบ
ตามที่กําหนด และสงไปยัง TSD และในกรณีที่ถือหลักทรัพยในระบบไรใบหลักทรัพย       ก็สามารถสงผาน
โบรกเกอรที่ใชบริการอยูไดอีกทางหนึ่ง โดย นายทะเบียนหลักทรัพยจะดําเนินการจายเงินปนผล/ ดอกเบี้ย
เขาบัญชีเงินฝากธนาคาร เมื่อบริษัทผูออกหลักทรัพยไดแจงความจํานงที่จะจายเงินปนผล/ ดอกเบี้ยดวยการ
นําเขาบัญชีเงินฝากใหกับผูถือหลักทรัพยหรือเจาของหลักทรัพย  
 
การลงทะเบียนและใบหลักทรัพย 

1. หากตองการโอนใบหลักทรัพย จะตองดําเนินการอยางไร 
การโอนหลักทรัพย คือ การจดทะเบียนมอบหลักทรัพยที่ตนเองเปนเจาของอยูใหแกผูอ่ืน โดยมีขั้นตอน
ดังนี้      

• ผูโอนหลักทรัพยลงนามสลักหลังใบหลักทรัพยในชองผูโอน 
• ผูรับโอนหลักทรัพยลงนามสลักหลังใบหลักทรัพยในชองผูรับโอน 



• ผูรับโอนหลักทรัพยดําเนินการกรอกแบบฟอรมการขอลงทะเบียนรับโอนหลักทรัพย พรอมแนบ
ใบหลักทรัพยที่มีการสลักหลัง  ลงนามทั้งผูโอนและผูรับโอน และแนบเอกสารแสดงตนทั้งของผู
โอนและผูรับโอนมาดําเนินการที่ TSD เพ่ือใหการโอนนั้นสมบูรณ 

• TSD จะตรวจสอบและยืนยันการโอน และสงมอบใบหลักทรัพยใหแกผูรับโอนตอไป 

ในกรณีที่มีการรับรองรายการโอนหลักทรัพย TSD จะประทับตรานายทะเบียน รับรองรายการโอนไวดานหลัง
ใบหลักทรัพย และสงใบหลักทรัพยนั้นกลับไปยังผูรับโอนภายในวันที่ย่ืนเอกสารเพื่อขอโอนใบหลักทรัพย แต
หากขอใหออกใบหุนฉบับใหมใหแกผูรับโอน ผูรับโอนจะไดรับใบหลักทรัพยภายในระยะเวลา 30 วัน  หลังจาก
วันที่ย่ืนเอกสารเพื่อขอโอนใบหลักทรัพย โดยในการติดตอขอรับใบหลักทรัพยดังกลาว ผูถือหลักทรัพย
สามารถติดตอโดยตรง หรือมอบอํานาจใหบุคคลอื่นดําเนินการแทนได โดยนําใบรับ (Slip) ซึ่งออกใหโดย 
TSD มายื่นขอรับในวันและเวลาทําการ หรือสามารถแจงให TSD จัดสงใบหลักทรัพยดังกลาวทางไปรษณีย
ลงทะเบียนได 

2.   หากใบหุนสูญหายจะตองทําอยางไร 
ใบหุนเปนเอกสารสําคัญ ผูถือหุนจึงควรเก็บรักษาอยางดี  ในกรณีที่ใบหุนสูญหายใหนําเรื่องดังกลาวนั้นไป
แจงความ พรอมนําใบแจงความไปติดตอ TSD เพ่ือขอใบหุนฉบับใหมพรอมแนบเอกสารดังตอไปนี้ 

• แบบคําขอออกใบหุนฉบับใหมแทนฉบับที่สูญหาย 
• บันทึกแจงความของสถานีตํารวจ 
• สําเนาบัตรประชาชนผูถือหุนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง 
• เอกสารประกอบเพิ่มเติมตามแตกรณี หรือ 
• ติดตอสอบถามเพื่อดําเนินการไดที่  TSD Call Center 0 2229 2888 

 
3.  หากตองการเปลี่ยนชื่อหรือท่ีอยูจะตองดําเนินการอยางไร 
ผูถือหุนสามารถยื่นแบบคําขอแกไขขอมูลผูถือหลักทรัพยและเอกสารประกอบตามที่ TSD กําหนดที่ TSD ใน
วันและเวลาทําการ หรือจัดสงแบบคําขอแกไขขอมูลผูถือหลักทรัพยและเอกสารประกอบดังกลาวให TSD ทาง
ไปรษณีย ทั้งนี้ ในกรณีที่ขอแกไขคํานําหนาชื่อ ชื่อ และชื่อสกุล จะตองแนบใบหุนฉบับจริงมาพรอมกับแบบ
คําขอแกไขขอมูลผูถือหลักทรัพยเพ่ือออกใบหลักทรัพยฉบับใหมดวย  
 
สําหรับที่อยูของผูถือหุนที่แจงกับ TSD ควรเปนที่อยูที่สะดวกตอการรับเอกสารโดยวิธีไปรษณียลงทะเบียน มี
บุคคลที่อยูบานเพื่อลงลายมือชื่อรับเอกสารจากบุรุษไปรษณียโดยเฉพาะในวันและเวลาราชการ และตองไมใช
ที่อยูที่เปนตูไปรษณีย ตามที่กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชยไดกําหนดไว ทั้งนี้ การแกไขขอมูล
ดังกลาวจะมีผลกับการจายสิทธิประโยชน เมื่อ TSD ไดรับแบบคําขอแกไขไมนอยกวา 5 วันทําการ กอนวัน
ปดสมุดทะเบียน 
 
ในกรณีที่ผูถือหุนฝากหลักทรัพยไวกับ TSD โดยผานบริษัทสมาชิกผูฝากหลักทรัพย ผูถือหุนสามารถแจงขอ
แกไขขอมูลกับบริษัทสมาชิกผูฝากหลักทรัพยไดโดยตรง 
 
4.  หากจะเปลี่ยนใบหุนเปนแบบ  scripless จะตองดําเนินการอยางไร 
สามารถดําเนินการได 2 วิธี ดังนี้ 



• ฝากเขาบัญชีสมาชิกที่ผูถือหุนมีบัญชีอยู โดยติดตอสอบถามไดที่บริษัทสมาชิกนั้น ๆ 
• ฝากเขาบัญชี Issuer Account (กรณีไมมีบัญชีกับบริษัทสมาชิก) ติดตอไดที่เคารเตอรเซอรวิส ของ 

TSD หรือ 
• สอบถามขอมูลเพ่ือดําเนินการที่ TSD Call Center โทร. 0 2229 2888 

 
การประชุมสามัญผูถือหุนประจําป 
1.  บริษัทจะจัดประชุมสามัญผูถือหุนประจําปเมื่อไร 
พระราชบัญญัติบริษัทมหาชนจํากัด พ.ศ. 2535 มาตรา 98 และขอบังคับบริษัทขอ 29 กําหนดวา บริษัทตองจัด
ใหมีการประชุมผูถือหุนเปนการประชุมสามัญประจําปภายใน 4 เดือน นับแตวันส้ินสุดของรอบปบัญชีของบริษัท 
ทั้งนี้ โดยปกติเอ็กโกจะจัดประชุมผูถือหุนประมาณเดือนเมษายนของทุกป ทั้งนี้ การประชุมผูถือหุนเปน
เหตุการณสําคัญของบริษัท ซึ่งผูถือหุนจะไดพบกับกรรมการและผูบริหารของเอ็กโก 
 
2.  หากไมสามารถเขารวมประชุมผูถือหุนไดจะตองดําเนินการอยางไร 
เนื่องจากผูถือหุนทุกรายเปนเจาของบริษัท เอ็กโกจึงสนับสนุนใหผูถือหุนทุกทานเขารวมประชุมและใชสิทธิ์ออก
เสียงลงคะแนนในการประชุมผูถือหุน  ในกรณีที่ไมสามารถเขาประชุมดวยตนเองได ผูถือหุนสามารถมอบฉันทะ
ใหผูแทนเขารวมประชุมตามแบบฟอรมหนังสือมอบฉันทะที่แนบมากับหนังสือเชิญประชุมผูถือหุนหรือสามารถ
พิมพหนังสือมอบฉันทะไดจากเว็บไซตของเอ็กโก www.egco.com  โดยผูรับมอบฉันทะไมจําเปนตองเปนผูถือ
หุนของเอ็กโก ผูถือหุนที่มอบฉันทะจะตองมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะเพียงรายเดียวเปนผูเขาประชุมและออก
เสียงลงคะแนนไมสามารถแบงแยกจํานวนหุนใหผูรับมอบฉันทะหลายคนเพ่ือแยกการลงคะแนนเสียงได โดย
ปกติเอ็กโกจะเสนอชื่อกรรมการอิสระอยางนอย 1 คนเปนทางเลือกในการมอบฉนัทะของผูถือหุน   
 
ในการจัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะ ผูถือหุนจะตองกรอกขอมูลในหนังสือมอบฉันทะใหครบถวนพรอมนํา
หลักฐานมาแสดงตามที่กําหนดไว  
 
3.  หากจะเสนอระเบียบวาระในการประชุมสามัญผูถือหุนประจําปจะตองดําเนินการอยางไร 
ผูถือหุนสามารถเสนอระเบียบวาระการประชุมสามัญผูถือหุนและชื่อบุคคลที่มีคุณสมบัติเหมาะสมเพ่ือรับการ
พิจารณาเลือกตั้งเปนกรรมการบริษัทตามหลักเกณฑที่บริษัทกําหนดไวในหนังสือเชิญประชุมผูถือหุนและ
เผยแพรบนเว็บไซตของบริษัท 
 
4. จะออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผูถือหุนอยางไร 
ผูถือหุนรายหนึ่งมีคะแนนเสียงเทากับจํานวนหุนที่มีหรือที่ไดรับมอบฉันทะมาโดยถือวาหนึ่งหุนเทากับหนึ่งเสียง 
ทั้งนี้ การออกเสียงลงคะแนนจะตองออกเสียงดวยจํานวนหุนทั้งหมด จะแบงแยกเปนเห็นดวย ไมเห็นดวย และ
งดออกเสียง พรอมกันในวาระเดียวกันไมได  ทั้งนี้ เอ็กโกจะแจงขั้นตอนการออกเสียงลงคะแนนใหทราบในที่
ประชุมผูถือหุนเพ่ือใหผูถือหุนปฏิบัติไดถูกตองและสามารถออกเสียงลงคะแนนไดตามที่ประสงค  
 
5. หากตองการแจงบริษัทวาจะเขารวมประชุมประจําปลวงหนา จะตองดําเนินการอยางไร 
ผูถือหุนสามารถจะแจงความประสงคเขารวมประชุมประจําปลวงหนา ผานระบบ IVR ของ TSD ไดต้ังแตวันที่ไดรับ
หนังสือเชิญประชุมจนถึง 3 วันทําการกอนวันประชุมผูถือหุน โดยปฏิบัติตามขั้นตอน ดังนี้  

1) ติดตอ TSD Call Center โทร. 0 2229 2888 



2) เลือกประเภทบริการ (บริการลงทะเบียนแจงความประสงคเขารวมประชุมลวงหนาผานระบบ IVR กด 7) 
3) กดรหัส 14 หลัก (4 หลักแรก คือ 0465 / 10 หลักถัดไป คือเลขทะเบียนผูถือหุนตามที่ปรากฏบนแบบฟอรม

ลงทะเบียน) 
4) ยืนยันเลขรหัส 
5) ระบบแจงผลการดําเนินการ   

 
ทั้งนี้ การแจงความตองการเขารวมประชุมลวงหนา จะทําใหเอ็กโกสามารถจัดสถานที่และเตรียมการสําหรับการ
รับรองผูเขาประชุมไดถูกตอง 
 
การไดรับขาวสารจากบริษัท 
 
1. ผูถือหุนจะไดรับรายงานประจําปและหนังสือเชิญประชุมผูถือหุนเมื่อใด 
เอ็กโกประกาศวันประชุมสามัญผูถือหุนประมาณเดือนกุมภาพันธของทุกป  และจะจัดสงหนังสือเชิญประชุมและ
รายงานประจําปใหผูถือหุนไดประมาณสิ้นเดือนมีนาคมหรือตนเดือนเมษายน ซึ่งเอ็กโกจะนําหนังสือเชิญประชุม
ผูถือหุนแผยแพรบนเว็บไซตประมาณ  1  เดือนกอนวันประชุม เพ่ือเปดโอกาสใหผูถือหุนไดมีเวลาศึกษาขอมูล
ประกอบการประชุมลวงหนาอยางเพียงพอกอนไดรับขอมูลในรูปแบบเอกสารจากบริษัท  

 
2. หากตองการไดรับจดหมายขาว(Newsletter) จากบริษัทในรูปอิเล็กทรอนิกสจะตองดําเนินการ

อยางไร 
ทานสามารถขอรับจดหมายขาว (Newsletter) โดยแสดงความจํานงคไดที่ e-mail: ir@egco.com ทั้งนี้ เมื่อมี
จดหมายขาวฉบับใหมออกทางหนวยงานนักลงทุนสัมพันธจะแจงใหทานทราบทางอี-เมล  

 
3. หากไมไดรับจดหมายขาว (Newsletter) จะตองดําเนินการอยางไร 
เอ็กโกไดจัดทําจดหมายขาวเปนรายไตรมาส  หากผูถือหุนไมไดรับจดหมายขาวซึ่งกรุณาติดตอหนวยงานนัก
ลงทุนสัมพันธทางโทรศัพท 0 2998 5145-7 หรือทาง e-mail: ir@egco.com เพ่ือขอรับเอกสาร ซึ่งโดยปกติผู
ถือหุนจะไดรับจดหมายขาวเปนประจํา หากไมไดรับทางไปรษณีย ผูถือหุนควรดําเนินการตรวจสอบความ
ถูกตองของที่อยูของทานกับ TSD  
 
4. หากตองการไดรับเอกสารของบริษัทจะตองดําเนินการอยางไร 
เอ็กโกไดจัดใหมีแบบรายการเพื่อขอรับเอกสารที่สําคัญ เชน จรรยาบรรณทางธุรกิจ หลักการกํากับดูแล
กิจการเปนเอกสารแนบในรายงานประจําป ผูถือหุนจึงสามารถกรอกแบบรายการดังกลาวและสงใหเลขานุการ
บริษัทเพ่ือขอรับขอมูลได นอกจากนั้น ยังสามารถดูขอมูลดังกลาวไดที่เว็บไซตของบริษัท  
 
5. จะสามารถดูขอมูลของบริษัททางเว็บไซตไดท่ีไหน 
ทานสามารถดูขอมูลเอ็กโกไดที่ www.egco.com 



 
6. หากตองการไปเยี่ยมชมโรงไฟฟาจะตองทําอยางไร  
เอ็กโกเปดรับสมัครผูรวมโครงการเปนประจําในวันประชุมผูถือหุนและทางเว็บไซต www.egco.com  ซึ่งจะ
ประกาศรายชื่อผูถือหุนที่ไดเขารวมโครงการเยี่ยมชมโรงไฟฟาที่เว็บไซตของบริษัท www.egco.com ตาม
วันที่กําหนดพรอมโทรศัพทแจงผลกับผูถือหุนที่ไดเขารวมโครงการ 
 
 
 




